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Boliimiiniize ait staj yonergesini okuyunuz.

www.mimarlik.klu.edu.tr sitemizin anasayfasinda

yer alan “Staj Islemleri” butonundan staj islemlerine dair
her bilgiye ulasabilirsiniz.

v

Staj kabulii icin Fakiilteye gelmeden 6nce;
1) “Staj Kabul Formu (EK FORM 1a)’nu staj yapacaginiz kuruma imza ve kaselettirerek yaniniza alin. (3 niisha)

2) E-devlet Gizerinden "Provizyon Belgesi”nin ekran goriintlstini alip yazicidan gikti alin ve altina ad, soyad, tarih, bolim bilgilerini yazip imzalayin. (1 nisha)
3) Eger Uicret karsilig1 staj yapacak iseniz “Isletme Staj S6zlesmesi (EK FORM 3a ve EK FORM 3b)”ni isverene doldurtup imzalatin. (3 niisha)

4) Eger Cumartesi glinleri de galisacak iseniz “Cumartesi Glinli Calisma Belgesi (EK FORM 4)"ni isverene doldurtup imzalatin. (3 nusha)

v

Staja baglarken;

Kalan belgelerin 1’er niishasini;

1) “Staj Kabul Formu (EK FORM 1a)” (1 nlsha)

2) Ucret alacak iseniz “isletme Staj Sézlesmesi (EK FORM 3a ve EK FORM 3b)”
(1 nisha)

Staj kabulii icin Fakiilteye geldiginizde;

isveren tarafindan kaseli ve imzali olan;

1) “Staj Kabul Formu (EK FORM 1a)” (3 niisha)

2) Ucret alacak iseniz “isletme Staj So6zlesmesi (EK FORM 3a ve EK FORM 3b)” (3 niisha)
3) Cumartesi giinli galisacak iseniz “Cumartesi Gini Calisma Belgesi (EK FORM 4)”

(3 nusha) .
nisha)
Yukaridaki belgelere ek olarak; —
4) “Provizyon Belgesinin Ekran Gorlintiisi Ciktisi (E-Devlet iizerinden alinacak)” (1 nusha)
5) “TaahhlUtname (EK FORM 2)” (1 nisha)

Yukaridaki belgelere ek olarak;

4) “Staj Baslama Bilgi Yazisi (EK FORM 1b)” (1 niisha)
5) “Staja Baglama Formu (Ek Form 5)” (1 niisha)
Yukarida belirtilen belgelerin tiimiinii Fakiilte Ogrenci isleri’'ne imza karsihginda eksiksiz - o . ) .
. ) . . ) i . Yukarida belirtilen belgelerin tiimiinii Staj Yeri Yetkilisine teslim edin.
olarak teslim edin. Teslim edilen belgeler daha sonra komisyon tarafindan incelenip

uygun bulunur ise onaylanacaktir.

3) Cumartesi glinti galisacak iseniz “Cumartesi Guni GCalisma Belgesi (EK FORM 4)” (1

Staja baglandiktan sonra;

1) “Staja Baslama Formu (EK FORM 5)”nu isverene doldurup imzalatin, imzalanan bu formu asagidaki ilgili E-posta adresine ilk 3 giin icerisinde gonderin.
detayl bir sekilde yazip, istediginiz belgeyi belirtirseniz donis yapilacaktir.

Mimarhk Béliimii i¢in: mimarlikstaj@klu.edu.tr
Sehir ve Bolge Planlama Boliimii i¢in: sbpstaj@klu.edu.tr

2) Staj yeri sizden “Sigorta ise Giris Belgesi”(Universite tarafindan yapilan sigortanin basladigini gésterir belge) talep ederse asagidaki E-posta adresine bilgilerinizi

Staj siiresince;
1) “Staj Defteri, CD (EK FORM 6)”ni Staj Yonergesine uygun olarak doldurunuz.
Staj Yonergesine www.mimarlik.klu.edu.tr sitemizinden ulasabilirsiniz.

2) “Staj Defteri”nin her sayfasi staj yeri yetkilisince imzalanarak onaylanmalidir.

iletmeniz gerekmektedir.

Eger Staj Yeri Yetkilisi staj stresi icerisinde degisir ise “Staj Yeri Yetkilisi Degisiklik Formu (FORM EK 9)”nu imzalatip kaselettirerek Bolim Staj Komisyonu’na

Staj bitiminde;
Stajin bitimini takip eden akademik yilin acilisindan itibaren 2 (iki) hafta icinde Staj Komisyonu’na imza karsiligi teslim edilmesi gereken belgeler;

1) “Staj Defteri, CD (EK FORM 6)”

2) ”Ogrenci Staj Teslim Formu (EK FORM 7)” Kapali zarf ve iizerinde isveren tarafindan imza olacak sekilde teslim edilecek.

3) “Stajyer Degerlendirme Anket Formu (EK FORM 8)” Kapali zarf ve iizerinde isveren tarafindan imza olacak sekilde teslim edilecek.
4) “Staj Teslim Formu (EK FORM 10)”
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