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Ek-1. Maket Atölyesi İş Akış Süreci 

 

  

  

Sorumlular Faaliyet Belge/Kayıt

Öğrenci / Kullanıcı

KLU Mimarlık Fakültesi web 

sitesinden indirilerek 

başvuran tarafından doldurulmalıdır.

Maket Atölyesindeki 

Teknik Donanımı 

Kullanım Talep Formu

Ders Yürütücüsü 

Öğretim Elemanı

Gelen evrakla ilgili hangi iş veya 

işlemin yapılacağına karar verilir.

Maket Atölyesi 

İşleyiş ve 

Kullanım Yönergesi

Ders Yürütücüsü 

Öğretim Elemanı
Herhangi bir işlem yapılmaz.

Maket Atölyesi 

İşleyiş ve 

Kullanım Yönergesi

Ders Yürütücüsü 

Öğretim Elemanı

Ders Yürütücüsü Öğretim Elemanı 

tarafından onaylanan form 

Dekanlığın onayına sunulur.

Maket Atölyesi 

İşleyiş ve 

Kullanım Yönergesi

Dekanlık

Talep Formunun, Maket Atölyesi 

İşleyiş ve Kullanım Yönergesi'ne 

uygunluğu kontrol edilir.

Maket Atölyesi 

İşleyiş ve 

Kullanım Yönergesi

Dekanlık Herhangi bir işlem yapılmaz.

Maket Atölyesi 

İşleyiş ve 

Kullanım Yönergesi

Dekanlık Talep formu onaylanır.

Maket Atölyesi 

İşleyiş ve 

Kullanım Yönergesi

Talep Formu Maket Atölyesi Teknik 

Personeli tarafından ilgili 

randevu sistemine işlenir.

Maket Atölyesi 

İşleyiş ve 

Kullanım Yönergesi,

Randevu Sistemi

İşlem gerçekleştikten sonra Talep 

Formu dosyaya kaldırılır. Talep 

Formları Yarıyıl (güz/bahar) sonunda 

Dekanlığa teslim edilir.

TarihHazırlayan

Öğr. Gör. Burcu ÜLKER ŞENKULAK

Onaylayan

Maket Atölyesi

Teknik Personeli

KLU MİMARLIK FAKÜLTESİ 

MAKET ATÖLYESİ 

İŞ AKIŞ SÜRECİ

iş Akışı

Teknik Donanımı Kullanım Talep 
Formu Doldurulması 

Kullanım dersle 
mi ilgili?

Ders Yürütücüsü Öğretim 
Elemanı tarafından onaylanır

Atölye 
kullanılamaz

Hayır

Evet

Maket Atölyesi 
kullanımına
uygun mu?

Evet

Başvuru Formu imzalanır

Maket Atölyesi Teknik
Personeli'nden randevu alınır

Randevu gün ve saatinde atölyede 
işlemin tamamlanması

Atölye 
kullanılamaz

Hayır


