19 Temmuz 2022 tarihli, 134 sayil Senato Toplantisinin 11 nolu karar eki; EK-12

KIRKLARELI UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI
MAKET ATOLYESI ISLEYIS VE KULLANIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Madde 1 — Bu ydnergenin amaci; Kirklareli Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Maket
Atolyesi’nde yer alan teknik donanim(lar)in dogru ve verimli sekilde kullanilmasi ve sahip
olunan imkanlarin is saglig1 ve glivenligi standartlarina uygun olarak arastirmaya/egitime katki
saglamasi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu yonerge, Kirklareli Universitesi Mimarlik Fakiiltesi Maket Atdlyesi’nin
kurulmasi, isleyisi, gelistirilmesi ve is saghigi ve giivenligi standartlarina uygun olarak
kullanimu ile ilgili diizenlemeleri ve kurallar1 kapsar.

Dayanak
Madde 3 - Bu yonerge, Kirklareli Universitesi Is Saglig1 ve Giivenligi Yonergesi’ne ve
Kirklareli Universitesi Laboratuvar Giivenligi Prosediirii’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4 — Bu yonergede gegen;

a) Maket Atdlyesi: Ogrencilerin egitimi kapsaminda kullanilmak amaciyla kurulan
atolyeyi,

b) Teknik Personel: Maket Atolyesi’ndeki teknik donanimlari kullanmak tizere
gorevlendirilmis olan teknisyeni/teknikeri,

c) Maket Atolyesi Sorumlusu: Maket Atolyesi’nin is ve isleyisinin saglikli olarak
ylriitiilmesinden sorumlu olan dgretim elemanini,

d) Ders Yiiriitiiciisii Ogretim Eleman1: Maket Atdlyesi’ndeki teknik donanimlarin ders
kapsaminda kullanildigina iligkin onay veren 6gretim elemanini,

e) Bolim: Mimarlik Fakiiltesi biinyesindeki 6grencilerin kayitli olduklart diploma
programint,

f) Dekanlik: Mimarlik Fakiiltesi Dekanligi’ni,

g) ISG Koordinatorliigii: Kirklareli Universitesi Is Saghgi ve Giivenligi
Koordinatorliigii’nii,

h) Rektor: Kirklareli Universitesi Rektorii nii,

i) Senato: Kirklareli Universitesi Senatosu’nu,

i) Universite: Kirklareli Universitesi’ni,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Maket Atélyesi’nin Kullanim ve Isleyisi

Maket Atolyesi’nin Kullanim Bicimi ve Isleyisi
Madde 5 — (1) Maket Atdlyesi kullanimi, Ek-1de belirtilen “Maket Atdlyesi Is Akis
Siireci”ne uygun olarak, belirtilen sorumlular tarafindan ilgili onaylar alinarak yiiritiiliir.



(2) Teknik Personel’in ve Maket Atdlyesi Sorumlusu’nun Calisanlarin Is Saglig1 ve
Giivenligi Egitimine katilmis ve egitim sonunda yapilan sinavi bagarmis olmasi gerekmektedir.

(3) ISG Koordinatorliigii en az yilda bir kez olmak iizere, Maket Atdlyesi’ni inceleyerek
ISG raporunu hazirlamali ve Dekanliga sunmalidir. Rapor, ISG mevcut durum analizi ve
giivenli ¢alisma ortami yaratmak i¢in yapilmasi gerekenleri belirtir.

(4) Ogrenci/kullanic1 sayisina bagli olarak Maket Atdlyesi’nin adil ve verimli
kullannomin1  saglayabilmek amaciyla Dekanlik tarafindan oOgrenci/kullanicilara  giinliik,
donemlik, yillik kullanim kotasi belirlenebilir. Bu durumda, 6grencilerin kullanim kotalarinin
takibi Teknik Personel tarafindan yapilir.

Maket Atolyesi Teknik Personeli’nin Gorev ve Yiikiimliiliikleri

Madde 6 — (1) Teknik Personel, Maket Atdlyesi’nin verimli ve giivenli olarak
caligmasindan, atolyedeki teknik donanim(lar)in kullanimindan, bakimindan ve temizliginden
sorumludur.

(2) Teknik Personel, Maket Atolyesi’ndeki teknik donanimlarin bakim islemleri i¢in
gerekli yedek parga ve sarf malzeme ihtiyacini (yangin tiipii, saf alkol, pamuk, yag ¢6ziicti, sivi
gres yagl vb.) Maket Atolyesi Sorumlusu’na bildirir.

(3) Teknik Personel, Maket Atolyesi’ndeki teknik donanima ait giinliik islem sayisini
ve kullanim siiresini aylik raporlar halinde Maket Atdlyesi Sorumlusu’na sunar.

(4) Teknik Personel’in, yangin ve deprem gibi yasanabilecek acil durumlarda Acil
Miidahale Plani’n1 uygulamaya koyma becerisine sahip olmasi, acil ¢ikislar1 erisime agik
tutmasi, yangin tiipli gibi acil miidahale ekipmanlari, gerekli uyari ikaz ve levhalarinin uygun
sekilde yerinde bulunmasimni saglamas1 gerekmektedir. Bu konularda Universite nin
diizenledigi periyodik tatbikatlara katilmak zorundadir.

(5) Teknik Personel, Maket At6lyesi’nde galisirken ve teknik donanim(lar)1 kullanirken
uygun kisisel koruyucu (gozliik, maske vb.) kullanmak zorundadir.

Maket Atolyesi Sorumlusu’nun Gorev ve Yiikiimliiliikleri

Madde 7 — (1) Maket Atolyesi Sorumlusu, Maket Atdlyesi’nin tertip ve diizeninden,
verimli ve etkin olarak kullanilmasindan sorumludur.

(2) Maket Atolyesi’nin caligma diizenini Teknik Personel ile esgiidiimlii olarak saglar.

(3) Maket Atolyesi’ndeki teknik donanim(lar)in bakim islemleri igin kullanilacak olan
ve Teknik Personelin belirledigi gerekli yedek parga ve sarf malzeme ihtiyacini temin edilmek
iizere Dekanliga bildirir.

(4) Teknik Personel’den alinan aylik raporlari ilgili yariyil (giiz/bahar) sonunda
Dekanliga sunar.

Ogrenci/Kullanic1 Gorev ve Yiikiimliiliikleri

Madde 8 — (1) Maket Atolyesi’ndeki teknik donanim(lar)in etkin ve verimli bir sekilde
kullanabilmesi i¢in, Ek-2 “Maket Atolyesi’ndeki Teknik Donanimi Kullanim Talep Formu”nun
ogrenci/kullanicilar tarafindan doldurulmasi, Ders Yiiriitiiciisii Ogretim Eleman1 ve Dekanlik
tarafindan onaylanmasi ve sonrasinda randevu sistemine kayit yaptirilmasi gerekmektedir.
Islem tarihinden en az bir (1) hafta dnce randevu onay1 alinir.

(2) Maket Atolyesi kullanimi i¢in randevu almig, ancak randevusuna gelemeyecek
ogrenci/kullanicilarin en gec bir (1) giin dncesine kadar iptal/degisiklik talebinde bulunmalari
gerekir.

(3) Ogrenci/kullanicilarin  islem (kesim, kazima vb.) yapilacak dijital ¢izim
dosyalarinin, Teknik Personel’in belirttigi sekilde (6lgekli, gerceveli, vb.) ve formatta (dxf,
dwg, vh.) hazirlanmas: gerekmektedir. Ogrenci/kullanicilar islem yapilacak sarf malzemelerini
kendisi temin ederek Maket Atolyesi’ne getirir.



(4) Ogrenci/kullanicilarin herhangi bir sekilde Maket Atdlyesi’nde bulunan teknik
donanim(lar)a zarar vermesi, teknik donanim(lar)t kullanimi tespit edilirse, ilgili
ogrenci/kullanicilarin atélye kullanimi sinirlandirilir ve hakkinda disiplin islemleri uygulanir.

(5) Ogrenci/kullanicilar, nezaket kurallarina uymali, Maket Atdlyesi’nde diizeni
bozacak veya tehlikeye yol acabilecek sekilde hareket etmemelidir. Ayrica, atdlyedeki yazili
kurallara, Teknik Personel’in séz1ii uyari ve ikazlarina uymak zorundadir.

(6) Dolaplar sadece maket ve maket yapimu ile ilgili esyalarin muhafaza edilmesi
amaciyla kullanima sunulmustur. Dolaplar ortak kullanimda oldugundan dolap i¢lerinde kisisel
esyalarin, degerli esyalarin, yiyecek ve igeceklerin bulundurulmasi yasaktir.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Madde 9 — Bu yonerge Kirklareli Universitesi Senato’su tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirtirliige girer.

Madde 10 — Bu yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiiriitiliir.



Ek-1. Maket Atolyesi Is Akis Siireci

KLU MiMARLIK FAKULTESI

MAKET ATOLYESI
iS AKIS SURECI
Sorumlular is AKis1 Faaliyet Belge/Kayit
Teknik DonanimiKullanim Talep KLU Mimarhk Fakiiltesi web Maket AtOlyCS]l’ldel
Ogrenci / Kullanict Formu Doldurulmast sitesinden indirilerek Teknik Donanimi

bagvuran tarafindan doldurulmaldir.

Kullanim Talep Formu

Ders Yiiriitiiciisti
Ogretim Elemam

Kullanim dersle
mi ilgili?

Evet

Gelen evrakla ilgili hangi is veya
islemin yapilacagma karar verilir.

Maket Atolyesi
Isleyis ve
Kullanim Y 6nergesi

Ders Yiiriitiiciisii
Ogretim Eleman

Atolye
kullanilamaz

Herhangi bir islem yapilmaz.

Maket Atolyesi
Isleyis ve
Kullanim Y 6nergesi

Ders Yiiriitiiciisii
Ogretim Elemant

Ders Yiiriitiiciisii Ogretim
Elemant tarafindan onaylanir

Ders Yiiriitiiciisii Ogretim Elemant
tarafindan onaylanan form
Dekanligm onayma sunulur.

Maket Atolyesi
Isleyis ve
Kullanim Y 6nergesi

o Talep Formunun, Maket Atolyesi Maket Atdlyesi
Dekanlik Mlill(ﬁ; f;ﬁggm Hayir Isleyis ve Kullanim Y 6nergesi‘ne Isleyis ve
uygun mu? uygunlugu kontrol edilir. Kullanim Y 6nergesi
Evet
ABlye Maket Atélyesi
Dekanlik kullalemaz Herhangi bir islem yapilmaz. Tsleyis ve
Kullanim Y 6nergesi
Maket Atolyesi
Dekanlik Bagvuru Formu imzalanir Talep formu onaylanir. Isleyis ve
Kullanim Y 6nergesi
. .. |[Maket Atolyesi
o . Talep Formu Maket Atdlyesi Teknik i lae ? ve oyest
Maket Atblyesi Teknik Personeli tarafindan ilgili seyis . .
Personeli'nden randevu alinir randevu sistemine islenir Kullamim Y6nergesi,
s ’ Randewu Sistemi
Maket Atolyesi

Teknik Personeli

Randevu giin ve saatinde atdlyede
islemin tamamlanmasi

Islem gerceklestikten sonra Talep
Formu dosyaya kaldirilir. Talep
Formlar1 Yartyil (giiz/bahar) sonunda
Dekanliga teslim edilir.

Hazirlayan
Ogr. Gor. Burcu ULKER SENKULAK

Tarih

Onaylayan




Ek-2. Maket Atolyesi’ndeki Teknik Donanimi Kullamim Talep Formu

Maket Atolyesi hangi ders kapsaminda

kullanilacaktir?

Hangi teknik donanim(lar) kullanilacaktir?

Ders Yiiriitiiciisii Ogretim Eleman1 Ad1 Soyadi Tarih Onay1
Ogrenci/Kullanic1 Adi1 Soyadi Numarasi Imzas1
Ogrenci/Kullanic1 E-posta Adresi Ogrenci/Kullanic1 Telefon Numarasi
Maket Atdlyesi Teknik Personel Randevu Onay1 | Randevu Tarihi Randevu Siiresi

Kullanilacak Malzeme
*Malzeme kullanici tarafindan saglanacaktir.

Maket Atdlyesi Teknik Personel Islem Onay1 Islem Tarihi Islem Siiresi

Notlar: DEKANLIK ONAYI




